
Request User Id



Fill out all fields 
with blue borders



If you are registering for 
Hubzone or the 8a program, 
you will be asked to enter 

your EIN and DUNS 
number. 

If this number changes and 
you update in another 

Government system, such 
as CCR, you will need to 
update it in GLS also.



Request Access



Enter GLS 
Userid & 
Password



Click to Update 
Access



Click Folder 
to Open



Check 
box 

Click 
OK



Check 
box  Enter Office 

Code



If the EIN associated 
with your Hubzone 
Application has 

changed, select the 
new one here. 

The dropdown is 
populated from EINs 
listed in your User 

Profile.



Click 
Submit



Note 
Commentary



You will receive 
an email from IT 
Security when 
your request is 

approved



Log In 
again



Switch Office 

Use this if you have roles for other 
systems with different office codes



Current 
Office 

Click button to 
Switch to another 

office



Select office 

Click 
Submit



Note 
Commentary 

New Office is 
Displayed


